二次重考办理流程

1、年级办在规定时间内受理学生申请表；
2、根据课程表，批量预审学生申请参加二重的课程是否存在；
3、学生二次重考申请汇总表（电子版，另附模板）发至教学工作室；
4、教学工作室批量审核学生申请参加二重的课程是否存在；
5、由年级办统一发放学生个人重考通知（纸质版，教学办盖章）。
[bookmark: _GoBack]
批准原则：参考原医教处做法，申请二次重考的学生有两个种类：
第一类：随期末考试参加二次重考，仅允许结业生或八年制即将进二级学科的年级学生申请。毕业班学生于5月底，因存有未通过课程而导致结业，于6月份申请跟随期末考试参加二重时，已属于结业生。对这类申请，学院可按结业生身份予以受理。但需同时按照学校有关规定，该生只能提交1次二重申请，超过1次者不予受理。
第二类：随下学期开学后重考参加二次重考，允许全体相关年级专业的学生申请。

郑重强调：中山大学本科生学籍管理规定，第六十三条，属第六十二条1款获得结业证书的学生，两年内可以向学校申请重修一次或重考一次。从2016届起，我院将按此规定要求，严格执行。请凡是在规定范围内，提出二次重考申请的结业生，慎重对待个人申请。

