中山医学院学术讲学厅使用管理规定
中山医学院学术讲学厅位于医学科技综合楼15楼，能容纳300余人。为加强管理，保证有效且可持续的使用，参照学校对相关会议场所的管理办法，制定本管理规定。
一、讲学厅的管理由中山医学院办公室统一管理，并安排专人负责，包括室内仪器设备使用、灯光照明维护、空调维护、消防安全、清洁卫生等。

二、讲学厅主要用于本院学术讲座、大型会议以及重要教学活动，原则上不安排其它活动、不借校外使用，严禁商业用途。

三、学院内部单位使用讲学厅，要求会议人数不少于180人，需提前一周向学院办公室提出申请（包括是否使用音响、投影仪、空调等），由学院办公室审批，获批准后方可使用；学院以外单位借用讲学厅，要求会议人数不少于180人，并提前两周向中山医学院办公室提出申请（包括是否使用音响、投影仪、空调等），由学院领导审批。对获批准使用的单位按照1500元/场进行收费，用于场地及设施的维护。

四、使用过程中，使用方要爱护讲学厅内公共财物，遵守仪器设施操作规程，保持环境清洁。讲学厅内严禁烟火。

五、使用结束后，使用方需指派负责人配合讲学厅管理人员进行讲学厅仪器设施现场检查和环境保洁工作。因使用方人为原因造成仪器设施损坏或不能正常使用的，由使用方负责维修或赔偿。
六、本规定自发布之日起实施。
