                                       教务〔2010〕208号
 
关于2010学年第二学期（春季学期）全校性公共选修课排课工作的通知
各有关单位：

2010学年度第二学期全校性公共选修课的排课工作将于2010年12月3日开始，现将有关事项通知如下：

一、公共选修课是为了增加学生人文社会科学和自然科学素养，拓宽学生知识面，提高学生综合素质而开设的课程。学校希望每一个教学单位的主管领导高度重视，积极组织本单位教师申报全校性公共选修课。

二、为满足学生的选课需求，2010学年度第二学期全校性公共选修课计划开课门数为南校区60门，东校区100门，珠海校区60门，北校区40门。要求各教学单位均要在四个校区开出一定数量的公共选修课程。

三、为了保证公共选修课的数量和质量，根据《关于制订2009级中山大学本科专业培养方案的通知》（中大教务〔2009〕38号），要求每个学院(系) 结合本学科的专业特点，在已开设的公选课基础上，有组织地为非本专业的学生开设3门高水平的全校性公共选修课程。另外，学校资助建设的素质教育精品课程（公选课），必须按学校规定为学生开出公共选修课程。

四、2010学年第二学期公共选修课的排课工作将在本科教务系统中进行，请拟开课教师登录本科教务系统https://uems.sysu.edu.cn/jwxt/填写公共选修课开课审批表（用户名称：js+工资号，初始密码：身份证后八位），于2010年12月19日前在系统中提交，并将本人签字和所在单位盖章的书面审批表报送相关部门，申请在南校区、东校区和珠海校区开课的教师，报送至教务处教务与学籍科（东校区行政楼A201室）或南校区教务综合科（南校区中山楼202室）。申请在北校区开课的教师请将书面审批表报送医学教务处教务与学籍管理科（详细的报课步骤见附件）。
五、填写公共选修课审批表的注意事项

（一）2010学年度第二学期晚间上课时段设置如下：第12节18:05-18:50 ，第13节 19:00-19:45，第14节 19:55-20:40，第15节 20:50-21:35，请各位教师在申报课程时密切留意。

（二）南校区、东校区和珠海校区公共选修课程的上课时间如下：第2周开始上课，第12周结束课程，第13周安排考试；一般安排在星期一至星期五的晚间时段（12-14节或13-15节），每一上课单元建议安排3节。

（三）北校区公共选修课程的上课时间由医学教务处另行通知。

（四）填写公选课申报表时请注明是否需要多媒体课室，开课校区可选择南校区、珠海校区、东校区和北校区。

（六）开课课程表经审批公布后不能随意变动，确有特殊原因需要改动，应填写变更申请并经主管教学的院、系负责人签署意见，送教务处审核，方准予办理。

六、珠海校区、东校区和南校区实施通识教育的排课工作另行通知。

七、教务处联系电话：39332173 李老师（邮箱：zh7858210@yahoo.com.cn）。医学教务处联系电话：87331247 谢老师。

附件：网上申请开设公共选修课操作步骤
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附件

网上申请开设公共选修课操作步骤

1、登录网站https://uems.sysu.edu.cn/jwxt，以用户名称：js＋6位工资号，密码同校务管理系统的密码进入本科教务系统（新教务系统），如没有修改过密码，初始密码一般为职工号或者身份证号后八位,如不能正常登陆，请致电网络中心帮助台84036866。
出于安全和资源占用方面的考虑，一小时内不做任何操作，将会超时，超时后需关闭页面后重新登陆。请用户要及时操作，以免录入的数据没有得到保存，需要重新录入。

如果遗忘了系统帐号或密码，请务必携带有效证件，在工作时间亲自前往信息与网络中心的211室查询。

2、请选择子系统→公选修课开课申请→点击“新增”按钮可以填写需要开设的公共选修课。在新增页面中可以选择是否为新增课程，如果选“是”，需要填写课程相关的名称学分，等相关信息。如果选“否”。可以直接点击课程中文名称后面的“选择”按钮，找到已有的一门公共选修课作为要申请的课程，请注意课程学时和学分是否匹配，通过上课信息的“添加”按钮添加上课时间信息。

3、考试方式选择笔试的，教务处在考试之前会安排好监考人员和考试课室，考试方式选择笔试之外的其他方式，将由任课教师自行安排考核，课程以论文、作业等其他方式作为期末考试的，需要提交有学生签名的纸质材料作为评分的依据。为了避免学生课程考试时间冲突，考试与考核都应安排随堂考。

4、标注有*号 的是必填项，如果信息填写完整，并且上课时间没有冲突的话，会
提示保存成功。这里要注意，如果点提交的话，该记录将进入审批流程将无法修改。除非被退回，方可修改。

5、填写完毕提交后，可在公共选修课列表查看课程信息，在“课程号”的复选框点击一下即选中了该门课程，选择打印，打印一份书面开课申请表(可通过界面的EXCEL格式导出开课申请表打印)，交给所属院系（或单位）主管教学的领导签名盖章，再由院系教务员老师送至教务处。
6、院系教务员老师需要进入本科教务系统（新教务系统）对本院系教师申报的公选课进行网上确认，中心、医院等单位开设的课程由教务处（医学教务处）进行网上确认，经过确认的课程系统会自动提交到教务处的预开课系统，由教务处负责审批是否开设。

如需申请开设多门课程，重复上面的2）、3）、4）、5）步骤即可。
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