
附件 2 

项目经费预算编制要求 

 

竞争性项目需编制项目经费预算，根据资助方式分为前

期资助类项目和事前立项事后补助类项目。 

一、前期资助类项目 

前期资助类项目的承担单位应当严格按照项目经费预

算执行，严格遵循国家、省和我市各项财务管理制度。此类

项目的经费预算必须以项目研究任务为依据，与项目任务目

标相关。项目经费预算支出应按照国家和我市科技计划专项

经费管理办法中的具体规定执行。预算应经济合理，在不影

响项目研发任务的前提下，提高资金使用效率，不得在各科

目间重复列支。项目经费分为直接费用（主要包括劳务费、

设备费、材料费、燃料动力费、测试化验加工费、会议/差旅 

/国际合作与交流费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、

专家咨询费等）和间接费用。 

（一）劳务费：指项目研究开发过程中支付给项目组成

员及项目组临时聘用人员的人力资源成本费，可包括项目临

时聘用人员的社会保险补助。项目组成员所在单位有事业费

拨款、工资性收入的部分，不得在财政资助的项目经费中重

复列支。 

（二）设备费：指项目研究开发过程中所必需的专用仪

器、设备、样品、样机购置费及设备试制费，不得用于购置

通用与办公用品。项目研发过程应尽量使用广州地区大型科



学仪器协作共用网的仪器设备，避免重复购置。确需购置的，

需经专家评审论证其必要性。 

（三）材料费：指在项目实施过程中需要消耗的各种原

材料、辅助材料、低值易耗品、元器件、试剂、实验动物、

部件、外购件、包装物的采购、运输、装卸、整理等费用。 

（四）燃料动力费：指在项目实施过程中相关大型仪器

设备、专用科学装置等运行发生的可以单独计量的水、电、

气、燃料消耗费用等。 

（五）测试化验加工费：指在项目实施过程中由于承担

单位自身的技术、工艺和设备等条件的限制，必须支付给外

单位（包括项目承担单位内部独立经济核算单位）的检验、

测试、设计、化验及加工等费用。 

（六）会议/差旅/国际合作交流费：指项目实施过程中

发生的会议纲、差旅费和国际合作交流费。在编制预算时，

本科目支出预算不超过直接费用预算 10%的，不需要编制测

算说明。承担单位和科研人员应当按照实事求是、精简高效、

厉行节约的原则，严格执行国家、本市和单位的有关规定，

统筹安排使用。 

（七）出版/文献/信息传播/知识产权事务费：指在项目

实施过程中需要支付的出版费、资料费、专用软件购买费、

文献检索费、专业通信费、专利申请及其他知识产权事务等

费用。 

（八）专家咨询费：指在项目实施过程中支付给临时聘

请的咨询专家的费用。专家咨询费不得支付给参与项目研究



及其管理相关的工作人员。专家咨询费的开支标准应当按照

国家及本市有关规定执行。 

（九）其他直接费用：指在项目实施过程中发生的除上

述费用之外的其它直接支出。 

（十）间接费用：指在项目实施过程中发生的无法在直

接费用中列支的相关费用。主要包括承担单位为项目研究提

供的现有仪器设备及房屋、水、电、气、暖消耗，有关管理

费用的补助支出，以及绩效支出等。其中绩效支出是指项目

承担单位为提高科研工作绩效安排的相关支出。 

间接费用使用分段超额累退比例法计算并实行总额控

制，按照不超过项目经费中直接费用扣除设备购置费后的一

定比例核定，具体比例如下：500 万元及以下部分不超过

20%；超过 500 万元至 1000 万元的部分不超过 13%；超过

1000 万元的部分不超过 10%。间接费用中绩效支出不超过直

接费用扣除设备购置费后的 5%。 

二、事前立项事后补助类项目 

事前立项事后补助类项目，因经费来源为企业自筹，参

照前期资助类项目经费管理，经费预算按项目申报单位实际

需要进行编制。项目经费分为直接费用（主要包括劳务费、

设备费、材料费、燃料动力费、测试化验加工费、会议/差旅 

/国际合作与交流费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、

专家咨询费等）和间接费用。 

（一）劳务费：指项目研究开发过程中支付给项目组成

员及项目组临时聘用人员的人力资源成本费，可包括项目临



时聘用人员的社会保险补助。项目组成员所在单位有事业费

拨款、工资性收入的部分，不得在财政资助的项目经费中重

复列支。 

（二）设备费：指项目研究开发过程中所必需的专用仪

器、设备、样品、样机购置费及设备试制费，不得用于购置

通用与办公用品。项目研发过程应尽量使用广州地区大型科

学仪器协作共用网的仪器设备，避免重复购置。确需购置的，

需经专家评审论证其必要性。 

（三）材料费：是指在项目实施过程中需要消耗的各种

原材料、辅助材料、低值易耗品、元器件、试剂、实验动物、

部件、外购件、包装物的采购、运输、装卸、整理等费用。 

（四）燃料动力费：是指在项目实施过程中相关大型仪

器设备、专用科学装置等运行发生的可以单独计量的水、电、

气、燃料消耗费用等。 

（五）测试化验加工费：是指在项目实施过程中由于承

担单位自身的技术、工艺和设备等条件的限制，必须支付给

外单位（包括项目承担单位内部独立经济核算单位）的检验、

测试、设计、化验及加工等费用。 

（六）会议/差旅/国际合作交流费：指项目实施过程中

发生的会议纲、差旅费和国际合作交流费。在编制预算时，

本科目支出预算不超过直接费用预算 10%的，不需要编制测

算说明。承担单位和科研人员应当按照实事求是、精简高效、

厉行节约的原则，统筹安排使用。 

（七）出版/文献/信息传播/知识产权事务费：是指在项



目实施过程中需要支付的出版费、资料费、专用软件购买费、

文献检索费、专业通信费、专利申请及其他知识产权事务等

费用。 

（八）专家咨询费：是指在项目实施过程中支付给临时

聘请的咨询专家的费用。专家咨询费不得支付给参与项目研

究及其管理相关的工作人员。 

（九）其他直接费用：是指在项目实施过程中发生的除

上述费用之外的其它直接支出。 

（十）间接费用：是项目承担单位在组织实施项目过程

中发生的无法在直接费用中列支的相关费用。主要包括承担

单位为项目研究提供的现有仪器设备及房屋、水、电、气、

暖消耗，有关管理费用的补助支出，以及绩效支出等。其中

绩效支出是指项目承担单位为提高科研工作绩效安排的相

关支出。 

间接费用使用分段超额累退比例法计算并实行总额控制，按

照不超过项目经费中直接费用扣除设备购置费后的一定比

例核定，具体比例如下：500 万元及以下部分不超过 20%；

超过 500 万元至 1000 万元的部分不超过 13%；超过 1000 万

元的部分不超过 10%。 


