附件3：

中山大学2014年招收攻读博士学位研究生复试录取工作进程表

	完成日期
	负责单位
	工  作  内  容  和  要  求

	4月23日
	各院系

研招办


	一、各院系到研招办领取以下材料：

1、《中山大学2014年招收攻读博士学位研究生拟录取考生登记汇总表》；
2、上线考生档案袋（内装有考生答卷）
3、《政审表》；

4、《考生人事档案调档函》（拟录的非在职全日制考生）；

5、《合同书》（拟录委托培养和少数民族计划考生）；

注意：以上第3、4、5项材料只对符合录取要求的拟录取考生发放。
    有需要的院系，可到研招办领取已打上拟录取考生地址的小信封（用于给已复试了的拟录考生寄送政审表、调档函、合同书等材料）。
二、各院系制定博士生招生复试办法，按照《中山大学博士研究生招生复试工作办法》和本单位复试办法要求开始进行博士生复试录取工作。

	5月4日前
	各院系
	向研招办报送本院系专业特优博士考生拟破格录取材料：

1、 申请专业特优破格录取考生的《中山大学2014年专业特优博士考生破格录取申请表》及相关材料；

2、 3名我校本专业教授(其中1名应是报考导师)亲笔签名的《中山大学2014年专业特优博士考生破格录取教授推荐书》；

3、 院系汇总录入的《中山大学2013年专业特优博士考生破格录取公示表》电子文档（表格在研究生院网页上下载，用WORD编辑）和打印件（用A4纸打印一份，院系盖章）；

· 拟破格录取专业特优博士考生材料不全或未按时上报材料者，学校不予受理；上述表格在研究生院校务系统上下载，用WORD编辑。

	5月6日至12日
	研招办
	公示申请以专业特优破格录取博士考生材料

	5月13日前
	各院系
	一、向研招办报送：

1、《中山大学2014年校内不同院系相同专业之间调剂博士考生情况表》

2、《中山大学2014年不同专业之间调剂博士考生审批表》

二、完成博士生的复试工作

	5月15日左右
	研招办

各院系
	1、 召开校招生领导小组会议，讨论审批申请以专业特优破格复试博士考生的复试资格；
2、 召开专家组会议，讨论审批申请不同专业之间调剂博士考生名单
相关院系通知获得破格复试资格的博士生来校复试。

	5月25日前
	各院系
	确定拟录取考生名单并报送学校研招办审批
1、 院系研究生招生工作领导小组审定本单位拟录取考生名单
2、 划扣导师招生配套经费

3、 在校务系统中填报提交拟录取名单，同时报送《中山大学2014年招收攻读博士学位研究生拟录取考生登记汇总表》（纸本）；
4、送交《中山大学2014年博士研究生招生复试工作自查表》

	5月30日前
	各院系
	一、到学校研招办领取和校对本单位的《中山大学2014年招收攻读博士学位研究生拟录取考生名单》（校对确认稿）
二、到研招办领取《拟录取考生材料清点记录表》

	5月30日
	研招办
	1、 公示拟录取考生名单

2、 对拟录取考生开通“录取通知书邮寄地址校对系统”

	6月13日
	研招办
	上报我校拟录取考生名单

将我校拟录取考生名单、材料及录取库报省招办

	5月中旬

|

6月
	各院系
	回收与审查拟录取考生材料，填写《拟录取考生材料清点记录表》相关内容

	6月中下旬
	各院系

研招办
	研招办签署意见及盖章

将本院系录取考生档案及委培、少数民族计划的合同书交研招办签署同意录取意见及盖章。（对招生人数较多的院系，考生档案不必交回研招办，研招办直接到院系签署意见并盖章）。

	6月下旬
	各院系
	领取与发放通知书
1、各院系凭《拟录取考生材料清点记录表》，到研招办领取录取材料齐全和通过审查的考生《录取通知书》；

2、发放《录取通知书》。

	6月30日左右
	各院系
	到研招办领取新生名册；取回录取考生的档案及委培、少数民族计划考生的合同书。

	8月中
	各院系
	组织新生入学、移交新生档案

1、 组织新生报到、注册；

2、 将所有新生的报考档案、非在职全日制博士生的人事档案移交学校档案馆（医科交至北校区档案馆、其他交至南校区档案馆）。

未录取考生的报考材料保存至10月份后自行销毁。

3、 委培及少数民族计划博士生的合同书一式三份，研究生院、考生定向委培单位及博士生本人各执一份。


