2010下半年学位授予审核工作进度安排表

（中山大学中山医学院）

全日制2010下半年答辩申请开始受理，请各位计划参加2010下半年答辩的我院研究生严格按照进度安排作好各项工作。
从答辩资格审查到学位授予审核各环节的工作均严格照《中山大学学位授予工作细则》（下载地址：研究生院主页—学位工作—文件汇编）以及《关于重申学位授予工作有关规定的通知》（研院〔2007〕29号，下载地址：研究生院主页—学位工作—论文答辩）的有关要求执行。

研究生论文答辩申请和学位授予审核的有关管理将继续通过学校研究生教育管理系统（以下简称系统）完成。答辩申请人必须在系统上填写答辩申请书并成功提交申请后，方可视为符合答辩申请条件，否则不允许进入答辩程序。
除有少量材料（如论文封面、档案袋、聘书、表决票）需要到研究生工作办公室领取外，所有表格直接从网上下载，双面打印。由于论文答辩和学位授予审核各种表格处在不断修改完善之中，请务必使用最新下载获取所需表格。下载地址：研究生院主页—学位工作—表格下载。填写过程中不得粘贴，凡是粘贴的一律无效。需要填写的地方用黑色钢笔填写（请不要用圆珠笔、纯蓝色笔填写）。
同等学力人员申请答辩的手续和时间按之前学校有关通知进行，后续步骤与硕士生同步。 获得硕士学位的同等学力人员请于下学期初直接到研究生院学位办领取学位证书。
已毕业学生回来再申请学位的，请于12月1日前来学院研究生工作办公室办理相关手续，提交申请和材料。

证书一般在次年1月初发放，凭办好的身份证及研究生证领取。届时请留意相关通知。

请同学们密切关注学院主页研究生教育栏目的最新信息。
有问题请与研究生办公室联系，电话87331459，地址：中山大学北校区办公楼后座214。
	时间安排及摘要
	内      容

	9月30-10月10日 申请答辩登记
	拟申请答辩的研究生在10月10日前到研究生工作办公室登记（可Email登记，Email地址：zdykyjs@163.com，Email标题为研究生答辩登记，内容为学号、姓名、专业、手机号码）。

	10月15日前参加答辩人员完成答辩申请
	申请人需网上申请答辩，具体办法请登录“研究生院—学位工作—论文答辩”查看。申请人网上填写并提交答辩申请，导师登录系统查看。若认为不满意，退回学生修改。若认为满意，则填写导师意见，并通过学生的答辩申请，然后导出《答辩申请书》表格（如格式变形应适当进行调整），导师在纸质版上审核签名，所在教研室审核通过后将纸质版申请书交至研究生工作办公室。研究生工作办公室收齐后审核，并网上通过院系审核。学院网上审核通过后学生的当前状态为“论文评审”。
博士生还应同时提交《博士学位论文审查表》。

审查内容包括：是否完成了培养方案所规定的各项要求，修满学分；成绩是否符合要求；中期考核情况；论文是否如期完成；指导教师对申请人的学位论文的审查意见；预答辩情况等。

表格下载地址：研究生院主页—学位工作—表格下载

注意事项：

1、“专业名称”、“导师姓名”以申请人学籍纪录为准。专业名称必须填写正确，导师姓名不得随意增加。

2、申请书封面要选择“学位类型”，均为科学学位。

3、申请书注意排版美观，如格式变形，可做适当调整，贴上照片，签名填写的部分要用黑色钢笔填写，若无研究成果则填“无”。

到研究生工作办公室交答辩申请书时可同时领取论文封面（博士生20份/人、硕士生15份/人）和档案袋（1个/人）。


	10月22日前

博士论文送审
11月12日前

硕士论文送审

送审前需提交学位论文电子版到研究生办公室
	学校要求所有参加答辩的学位论文都必须用学位论文学术不端行为检测系统进行检测。电子版请使用WORD（勿用07版本）格式。每份论文一个文件，命名为“学号-学生姓名-导师姓名-手机号码”，论文送审前请将论文电子版送到研究生办公室。文件名称为电子版的名称（可发邮件到zdykyjs@163.com提交）。

博士生下载并填写《博士论文评阅人组成审核表》（至少提供五名能如期进行评阅的在不同的高水平大学或科研机构就职的侯选评阅人，其中校外专家至少三人，考虑地域分布，表格中“所在单位”填上具体单位名称、详细地址至路名和门牌号、邮编以及确保正确的手机联系电话，“专业特长”填专家所在专业）纸质版一式两份，送交研究生办公室审核。

博士论文评阅人应是本学科领域学术造诣较深，科研成绩突出的博士生导师或具有正高职称的专家。学位申请人的导师不得作为评阅人。

博士生下载填写《博士论文评阅书》（论文编号为学号，自评部分需要填写），双面打印三份，连同三本装订好的用于匿名送审的论文及900元邮寄、评审费（每个专家300元，共900元）到研究生办公室，由研究生办公室将材料寄出。

为保证10月22日前能将论文寄出，请于10月20日前将送审材料交至研究生办公室。评阅结果直接返回研究生院。研究生办公室定期到研究生院查询评阅书返回情况。三份评阅书均返回研究生院后才会返回学院。届时请关注网上通知，返回的评阅书由学生到研究生办公室领取。

博士学位论文一般需要1个月送审时间。凡是论文评阅书未收齐就举行的答辩会一律无效。
硕士生论文评阅人由学生送交《硕士研究生论文评阅及答辩组成人员安排表》（一式两份，填入三名候选评阅人和答辩秘书的姓名及联系方式，答辩委员可先不填）到研究生办公室。然后由教研室研究生秘书或答辩秘书负责将论文送审。论文送审及评阅工作过程中，学位申请人应全程回避。

硕士论文评阅人应是本学科和相关学科的硕士生导师或其他具有教授、副教授及相当职称的专家。学位申请人的导师不得作为评阅人。

论文撰写格式应符合我校研究生论文格式要求（下载地址：研究生院主页—学位工作—文件汇编），并参照最后的附录1的注意事项。切勿用前几届学生的论文为范本进行排版。

匿名送审的论文其封面、扉页、原创性声明与使用授权声明、中英文摘要、正文以及附录部分均不得出现申请人和导师的姓名，在学期间发表论文清单与致谢部分暂不装订。封面上密级填“公开”（已申请保密的填“内部XX年”），编号填学号。

因申请专利等原因暂不宜公开的学位论文，需办理保密手续。请在图书馆网站的论文提交页面（http://library.sysu.edu.cn/web/guest/lwtj）右边相关链接处下载定密审查表，办理相关手续。表格中“拟申请论文密级”由保密办公室确定，学院密级审定人为学院书记，保密办公室在中山楼。申请经批准后论文封面右上角的“密级”填“内部XX年”。



	11月1日前

确认申请学位资格审查通过人员名单。
	    学院于11月1日前将在系统中当前状态为“论文评审”的人员数据导出报学位办。该名单以外的人员（可不含以往暂缓授予学位人员），视为未通过申请学位资格审查，其学位申请不能提交校学位委员会讨论。需要延期答辩者应在11月提出延期答辩申请。

	12月10日前
组织论文答辩
	博士生通过论文评阅后，填写《博士论文答辩委员会组成审核表》（一式两份），连同评阅书送交研究生工作室审核，领取论文审查表、答辩申请书、答辩表决票和答辩通知书，再到研究生院学位办（107室）领取答辩委员聘书，进行答辩。

博士学位论文答辩委员会由五至七人组成，尽可能聘请本学科和相关学科的学术造诣较深，科研成绩突出的博士生导师或具有正高职称的专家，其中校外专家二至三名。

硕士生通过论文评阅后，完整填写《硕士研究生论文评阅及答辩组成人员安排表》（一式两份，评阅人两名），送交研究生办公室审核，领取答辩聘书及答辩表决票，答辩秘书按安排表如期举行论文答辩会。

硕士学位论文答辩委员会由三至五人组成，应是本学科和相关学科的硕士生导师或其他具有教授、副教授及相当职称的专家，其中要有外单位专家，但不能全是校外专家。
答辩前应准备的材料：

请登录：“研究生院主页—学位工作—论文答辩”——

博士研究生论文答辩材料清单

硕士研究生论文答辩材料清单

同等学力硕士论文答辩材料清单

注意事项：

1、学位评审表博士的2页（双面打印），硕士的1页。

2、已加盖院系公章的表决票直接从研究生办公室领取，请不要合用答辩表决票。

3、答辩程序请见《中山大学授予学位工作细则》（下载地址：研究生院主页—学位工作—文件汇编）。

4、答辩委员会在作出建议授予硕士、博士学位的决议时，必须经全体成员三分之二以上同意（含三分之二），方为通过。答辩委员会作出修改论文后重新答辩的决议者，申请人应在导师指导下认真修改论文，3个月后才能再次申请答辩。
5、论文答辩记录是论文答辩过程的反映，应在答辩现场记录，内容应是整个答辩过程的如实记载，包括委员们的提问及申请人的回答内容，不能过于简单，也不能事后加工整理。若纸张不够，可补充附页。
6、评阅人酬金和答辩委员酬金等答辩经费开支由各实验室按照《中山大学关于研究生学位论文答辩经费开支的规定》（规定下载地址：研究生院—学位工作—文件汇编，表格下载地址：研究生院—学位工作—表格下载）自行办理。由于我院要求博士论文评阅人用快递将评阅结果寄回学校学位办，所以支付博士论文评阅人酬金时应适当考虑附加评阅人的快递费用支出，汇寄费用前后应及时与评阅人联系，以便评阅人查收。



	12月13日
为学院截止接收答辩材料日期
	答辩会结束后，应于两到三天内整理材料交至研究生办公室。材料接收截止日期为12月13日，逾期不再接收材料。

答辩材料包括：

1．论文答辩申请书
2．研究生课程成绩单（已订在答辩申请书后）
3．论文扉页（有答辩委员会成员签名）

4．中英文摘要
5．论文评阅书（博士生三份、硕士生两份、同等学力人员三份）
6． 论文答辩表
7． 论文答辩会议记录
8． 博士学位论文审查表（只要求博士生提供）

9． 学位论文答辩情况表（“填表人”要签名）

10． 学位基本数据表

11． 论文五份   

（扉页有答辩委员签名，原创性声明及学位论文使用授权声明要签名和日期，论文封面右上角的"编号"为学生的学号/申请号（同等学力）,"密级"除保密论文外为"公开"，分类号和UDC不填）

12． 论文答辩表决票

（答辩表决票，要有2名监票人签名，并标上日期）

13． 申请学位人员评审表

（博士生正反2页，硕士生1页。答辩主席处只需录入姓名，博士生的科研成果处须注明发表的文章与学位论文哪部分相关，并标出杂志的影响因子点数。）

14． 科研成果材料

（包括已发表论文全文、未正式发表论文的接收函及全文、硕士生按投稿标准撰写的英文文章等，所有提交的材料都要有导师签字确认，已发表论文应包含期刊的封面页、目录页及论文全文，若只有全文电子版，则打印一份最后版本的全文。 若文章未正式发表，请附上接收函。 请在每份文章复印件第一页最上面空白处标明姓名、学号、专业、导师、第几作者、SCI影响因子点数等信息。评审表上列出的科研成果都必须提交材料）
前8项材料请装入档案袋

注意事项：

答辩材料最好一次交齐。由于答辩材料多，提交时需一一检查，所以请同学们答辩完后尽快提交，不要挤在最后几天。


	12月13-14日
	学院审核学生学位论文（如格式等）。如有严重问题，则退回修改。

	12月15日前

各学科学位评议组召开会议

	审议建议授予学士、硕士学位名单和审议授予博士学位建议名单。开会前应准备的材料有：

1、《学科评议组表决票》

2、《学科学位评议组决议表》

3、《各学科学位评议组建议授予硕士学位人员一览表》

4、《授予学位审批表》

	12月16日前

各院系交材料


	各单位交材料

各单位将以下材料汇总、按通过的表决名单顺序统一送交学位办。（相关表格请登录：研究生院主页—学位工作—表格下载）

1、 学科学位评议组决议表以及表决票汇总页复印件

2、 各单位答辩情况统计表

3、 学位档案袋（含论文答辩申请书、研究生课程成绩单、有答辩委员会成员签名的扉页、中英文摘要、全部论文评阅书、论文答辩表、论文答辩会议记录，博士生还应有博士学位论文审查表。）

4、 中山大学授予学位审批表

5、 学位论文答辩情况表（北校区统一由学位办接收转交，其它校区只交同等学力人员、其余学生直接交档案馆、）

6、 《申请博士学位人员评审表》原件及25份复印件

7、 《申请硕士学位人员评审表》原件（含同等学力人员）1份

8、 《学科学位评议组建议授予硕士学位人员一览表》原稿及15份复印件

9、 专业学位单证班学员（含“高校教师”、“两课教师”）证书照片

10、学位基本数据表

11、南校区、东校区各单位（含药学院）每人交5本学位论文，收齐后将其中1本统一交图书馆三楼，2本交学位办公室，另2本送院、系资料室保存，北校区各单位统一交3本，由学位办交存。

12、博士生发表论文复印件
13、《博士生发表学术论文情况一览表》电子版

14、《优秀博士论文推荐情况一览表》

15、《学位论文检测统计表》

	12月20日前

交论文电子版
	通过图书馆主页网上提交论文电子版。

	12月下旬

召开文理医分委会与校评定委员会开会
	学位评定分委员会拟定于12月20日左右召开；

校学位评定委员会拟定于12月25日左右召开。


