转发 教务处关于2014学年第一学期（夏季学期）和

第二学期（秋季学期）通识教育课程排课工作的通知
医科各有关单位:

现将教务〔2014〕104号文转发给医科各有关单位，请按通知精神，认真做好2014学年第一学期（夏季学期）和第二学期（秋季学期）通识教育课程排课工作，特别注意如下事项：
一、学期时间安排
2014学年第一学期(夏季学期)为：8月20日至9月20日（共4周半）；

2014学年第二学期(秋季学期)为： 2014年9月21日至2015年1月24日

二、申报网址http://uems.sysu.edu.cn/jwxt/ (具体操作见附件）
三、申报时间和排课要求：

2014学年第一学期（夏季学期）课程申报时间：2014年5月4日至5月23日
2014学年第二学期（秋季学期）课程申报时间：2014年5月12日至6月13日
夏季学期只安排一般通识课程。夏季学期上课共4周半，通识课程每周排课不少于9学时，周一至周五1-15节均可排课，上课周数：周一、二的课程为2-5周，周三、四、五的课程为1-4周。

秋季学期可申报核心通识课程和一般通识课程。秋季学期通识教育课程从第2周开始上课，安排在周一至周五的晚上13-15节，上课周数为2-12周，第13周或14周安排考试。
申报一般通识课程（公选课）的教师在系统申报后需打印一份开课申请表（首次开课的须交教学大纲），经所属院系（或单位）主管教学领导签名盖章后，在北校区开课的交至医学教务处教务科，其他校区开课的交教务处教务与学籍科（东校区行政楼A201）。

请各院（系）5月26日前在教务系统上完成2014学年第一学期（夏季学期）一般通识课程的审批工作，6月17日前完成2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程的审批工作。通识教育部将组织“通识教育专家委员会”专家对各单位申报的课程进行遴选审批。

联系电话：87331247 谢老师   邮箱: xiezj@mail.sysu.edu.cn

                                                   医学教务处

                                                  2014年5月7日

教务〔2014〕104号
教务处关于2014学年第一学期（夏季学期）和

第二学期（秋季学期）通识教育课程排课工作的通知
各学院、直属系、有关单位：

为加强通识教育课程体系的建设，促进本科生知识体系的完善与全面素质的提高，现将2014学年第一学期（夏季学期）和2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程的排课事项通知如下：

一、课程类型与开设要求

我校现阶段的通识教育课程含通识教育核心课程（简称“核心通识课程”）和通识教育一般课程（简称“一般通识课程”）。其中，核心通识课程由通识教育部组织开设的“中国文明”， “全球视野”， “科技、经济、社会”， “人文基础与经典阅读”四大板块课程和各院（系）向其他院（系）开放的跨院系跨专业基础课程两部分组成。

为满足学生的选课需求，2014学年第一学期（夏季学期）要求各教学单位均需开出一定数量的一般通识课程；2014学年第二学期（秋季学期）全校计划开设320门通识教育课程，其中南校区80门，东校区120门，珠海校区80门，北校区40门。各院（系）应结合本学科专业的特点，在已开设通识教育课程的基础上，还应向外院（系）开放本院系的专业基础课程若干门（核心通识课程）。学校立项的核心通识课程，必须按相关规定为学生开课。

二、课程申报及审批安排

2014学年第一学期（夏季学期）和2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程的排课工作在教务系统进行，请拟开课教师登录教务系统申报课程（报课步骤见附件1），2014学年第一学期（夏季学期）原则上不安排核心通识课程，只安排一般通识课程。申报2014学年第二学期（秋季学期）核心通识课程的教师请参见附件2的具体说明组织材料于5月15日前报送通识教育部，待通识教育部审批后按通知要求再登录教务系统申报。已立项的核心通识课程计划在2014学年第二学期（秋季学期）开课的教师请把课程信息汇总至所在院系后报通识部，待通识部统一通知后再登录教务系统申报。
2014学年第一学期（夏季学期）一般通识课程在教务系统的申报时间：2014年5月4日至5月23日；2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程（含一般通识课程和核心通识课程）在教务系统的申报时间：2014年5月12日至6月13日。

申报一般通识课程的教师在教务系统申报后需打印一份书面的通识教育课程开课申请表，首次开设的一般通识课程还须提交课程教学大纲，经所属院系（或单位）主管教学领导签名盖章后交至教务处、医学教务处（上课校区为东校区、南校区和珠海校区的交至东校区行政楼A201教务处教务与学籍科，上课校区为北校区的交至北校区医学教务处）。申报核心通识课程的教师由于在教务系统申报课程前已提交相关开课材料给通识教育部，因此不需再提交开课申请表和教学大纲。

请各院（系）5月26日前在教务系统上完成2014学年第一学期（夏季学期）一般通识课程的审批工作，6月17日前完成2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程的审批工作。通识教育部将组织“通识教育专家委员会”专家对各单位申报的课程进行遴选审批。

课程一经审批公布后不能随意变动，如有特殊原因必须改动的，应填写变更申请书，由开课院（系）的教学负责人签署意见并加盖单位公章后送教务处，方准予办理。

三、相关注意事项

1、2014学年第一学期（夏季学期）上课时间：8月20日至9月20日（共4周半），每周的总学时不少于9学时，周一至周五1-15节均可排课，周一、二的课程可安排在2-5周，周三、四、五的课程可安排在1-4周。

2、2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程从第2周开始上课，原则上安排在周一至周五的晚间时段（13-15节），第13周安排考试。

3、申报课程时请注意填写排课要求，以便教务处安排合适的教室，不需教务处安排课室的课程需要写明上课的具体地点，以便学生查询。

通识教育课程教学是增加学生人文社会科学和自然科学知识，提高学生综合素质的重要环节。请各教学单位的主管领导高度重视，积极组织本单位教师按通知要求做好相关课程的申报工作。

教务处联系人：李老师，联系电话：39332173， 邮箱：limeih@mail.sysu.edu.cn；医学教务处联系人：谢老师，联系电话：87331247，邮箱：xiezj@mail.sysu.edu.cn。

附件：1．网上申请开设通识教育课程操作步骤

2．通识教育核心课程申报说明

3．上课时段设置一览表

教务处

2014年4月28日

附件1
网上申请开设通识教育课程操作步骤

课程申报时间：

2014学年第一学期（夏季学期）课程申报时间：2014年5月4日至5月23日。

2014学年第二学期（秋季学期）课程申报时间：2014年5月12日至6月13日。

1、登录教务系统http://uems.sysu.edu.cn/jwxt/（以用户名称：js＋6位工资号，如没有修改过密码，初始密码一般为职工号或者身份证号后八位,如遗忘了系统帐号或密码，不能正常登陆，可先点击教务系统登录界面的“忘记密码”链接，进入自助重置密码界面，按照提示填写包括校内电子邮箱等个人信息后，重置密码，系统将把重置后的密码发到您的校内电子邮箱。如果还出现问题，请致电网络中心帮助台84036866，可携带有效证件，在工作时间亲自前往所在校区的网络与信息技术中心网络办，验证身份后，重置密码。出于安全和资源占用方面的考虑，用户登录系统后一小时内不做任何操作，将会超时，超时后需关闭页面重新登陆。请任课教师要及时操作，以免录入的数据没有得到保存，需要重新录入。）

2、点击教务子系统→公共选修课（通识教育课程）开课申请→点击公共选修课（通识教育课程）列表下方的“新增”按钮→选择开课的学年、学期→选择是否为新增课程（如选“是”，需要填写课程名称、学分，学时等相关的信息，若课程是学校立项的通识教育核心课程需在课程名后加“（核心通识）”。如选“否”可以直接点击课程中文名称后面的“选择”按钮，从课程库选择已有的一门课程作为要申请的课程（核心通识课程在课程库中选择课程名称后有“（核心通识）”标注的课程），→填写开课单位、上课校区等信息→点击上课信息下方的“添加”按钮填写上课校区、上课时间、上课周数等信息。2014学年第一学期（夏季学期）上课时间：8月20日至9月20日（共4周半），周一、二的课程可安排在2-5周，周三、四、五的课程可安排在1-4周。每周的总学时不少于9学时，周一至周五1-15节均可排课。2014学年第二学期（秋季学期）通识教育课程从第2周开始上课，原则上安排在周一至周五的晚间时段（13-15节），第13周或14周安排考试。“修读对象”这一项内容不需填写→填写课室要求、上课人数、考试方式、选课要求、课程简介等相关的信息。（考试方式选择笔试的，教务处在考试之前会安排好监考人员和考试课室，考试方式选择笔试之外的其他方式，将由任课教师自行安排考核，课程以论文、作业等其他方式作为期末考试的，需要提交有学生签名的纸质材料作为评分的依据，为了避免学生课程考试时间冲突，考试与考核都应安排随堂考。另外，任课老师提交成绩后，若学生没有特殊原因迟交或补交课程论文（作业）而要求补录成绩的教务处将不予补录成绩，请任课[image: image1.jpg]@ myouzspsy gxpy | HERE
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老师在第一次上课时和学生说明）
3、系统上标注有“*号”的是必填项，如果课程信息填写完整无误后可以点“提交”课程将进入审批流程。

4、填写完毕提交后，可在公共选修课（通识教育课程）列表查看课程信息，申报一般通识课程的开课教师在系统申报课程后还需打印一份书面的公共选修课（通识教育课程）开课申请表，经所属院系（或单位）主管教学领导签名和盖单位公章后交至教务处或医学教务处（开课校区为东校区、南校区和珠海校区的交至东校区行政楼A201教务处教务与学籍科，开课校区为北校区的交至北校区医学教务处）。另外，首次开设的一般通识课程还须提交课程教学大纲。申报核心通识课程的教师由于在教务系统申报课程前已提交相关开课材料给通识教育部，因此不需再提交开课申请表及课程教学大纲。

5、如需申请开设多门课程，重复上面的步骤即可。

6、学生选课后，任课老师可在教务系统“教师任课信息”模块查看课程的选课人数，上课地点等课程相关信息。

附件2
          通识教育核心课程申报说明               

一、通识教育核心课程的组织是在各院推荐申报基础上，学校组织专家评审，立项课程学校将统一划拨建设经费，每门课程2万元。

二、接受通识教育核心课程建设经费的立项课程应确保连续三年开课。 

三、各院系应优先为通识教育核心课程提供助教，已立项拨款的通识教育课程不再重复资助。

四、各申报课程应按要求提供《中山大学通识教育核心课程申报表》（附表1，提供电子版及纸质版，纸质版加盖单位公章））、申报课程汇总表（附表2，提供电子版及纸质版，纸质版加盖推荐单位公章）；为便于学生选课、规范管理，要求各申报课程均应按要求提供课程教学大纲（格式见附表3，提供电子版及纸质版）。请将以上材料于5月15日前报通识教育部，联系人：黄琳、龙莉，联系电话：84110563，84110561，电子邮箱：sysuge@mail.sysu.edu.cn。
五、为总结通识教育核心课程教学经验，不断提高教学质量，
已立项并开课的通识教育核心课程应在学期末提交课程教学情况总结报告报通识教育部。

附表：1、中山大学通识教育核心课程申报表
2、中山大学通识教育核心课程申报汇总表（已立项计划2014学年秋季学期开课课程、新申报课程）
3、中山大学本科通识教育课程教学大纲（模版）
附表1：     

中山大学通识教育核心课程申报表

2014学年第二学期（秋季学期）

申报院系名称：                      申报日期：      年   月   日

	教师姓名
	
	职称及学位
	
	联系方式（电话、e-mail）
	

	课程名称(中、英文)
	

	上课校区
	
	选课人数
	
	学分
	

	课程内容简介（300字以内，注明使用教材，考核方法）：

	任课教师简介（200字以内）：

	特殊教学
要求
	

	开课单位
意见
	负责人签名（公章）：

	通识教育部
意见
	负责人签名（公章）：


附表2：
	通识教育核心课程申报汇总表（已立项并计划在2014学秋季学期开课的课程）

	序号
	单位
	申报课程名称
	教师姓名
	职称及学位
	课程性质（原）
	学分
	拟开课校区
	选课人数
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


推荐单位公章
	通识教育核心课程申报汇总表（新申报课程）          

	序号
	单位
	申报课程
名称
	教师姓名
	职称及学位
	课程性质（原）
	学分
	拟开课校区
	选课人数
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


推荐单位公章
附表3：

中山大学本科通识教育课程教学大纲（模板）

课程编号：

课程中文名称：

课程英文名称：

主讲老师：姓名、职称、学院

1、 内容简介

2、 教学目的与基本要求

3、 主要内容及学时分配（每周教学进度与相关阅读文献）

4、 相关教学环节安排（含考试要求）

5、 推荐教材或参考书

6、 有关说明（接受学生人数、有无特别修读要求）

附件3

上课时段设置一览表
	第一节
	08：00-8：45

	第二节
	08：55-9：40

	第三节
	09：50-10：35

	第四节
	10：45-11：30

	第五节
	11：40-12：25

	第六节
	12：35-13：20

	第七节
	13：30-14：15

	第八节
	14：25-15：10

	第九节
	15：20-16：05

	第十节
	16：15-17：00

	第十一节
	17：10-17：55

	第十二节
	18：05-18：50

	第十三节
	19：00-19：45

	第十四节
	19：55-20：40

	第十五节
	20：50-21：35

	教室熄灯
	22:30
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