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班级管理员后台操作指南

注意：普法网保留 2021 年新管理平台启用后所有学校数据，如无管理员变更

情况，学校无需重新注册管理员，校区及班级管理员请直接询问学校管理员生成账号，

如工作无变动可继续使用往届活动账号。第六届活动中已经上传的学生账号可继续使

用，如无学校合并、班级重组、学生账号异常等情况，无需重新导入学生账号。
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一、 账号获取

班级管理员账号统一由学校管理员或二级管理员下发，若班级需要参加活动，

请询问学校管理员或校区管理员。

二、 登录

2.1 登录

进入教育部全国青少年普法网。通过右上角【登录】按钮进入登录页面后

选择【管理员/班主任登录入口】，进入管理员登录页面。

根据提示输入用户名密码验证码，如忘记密码请点【找回密码】进行密码

重置。

2.2 管理平台

根据提示输入信息，正常登录后自动跳转管理平台首页，也可在登录后

点击网页右上角个人姓名或头像，进入管理平台。
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三、 班级管理员职责

3.1 学生用户管理

（1） 通过【校园管理】-【学生用户管理】页面进行学生账户的生成。

点击【添加学生】根据提示填写信息可单独生成某个学生的账户。

点击【批量导入学生】，根据提示下载模板，完成模板并上传，可

批量生成学生账户。

（2） 【批量导入学生】可一次性导入全校学生，需正确填写班级编号。

（3） 模板中学籍号为必填，若一年级新入学尚未拿到学籍号的，请待学

籍号下发后再生成普法网学生账号。

若学生确无学籍号，请用“G 身份证号”的形式代替学籍号。

（4） 生成的学生账号无需等待认证，可直接登录使用。学生账号为学生

学籍号，密码为学籍号后 6 位。
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3.2 查找账号

在【学生用户管理】页面，通过筛选栏可快速查询。

3.3 修改用户信息及重置密码

在【学生用户管理】页面，可修改用户信息或重置用户密码。

3.4 移出用户

在【学生用户管理】中选择【删除】即可将用户移出。

注意：移出学生用户的数据不会被记录在本校，之前记录在本校的数据将

会被清除。用户移出后不可恢复，请谨慎操作。

四、 统计分析

（1） 通过【赛事统计】进入【班级参与情况】，可查看当前活动不同班级

的参与情况。上方查询栏可切换活动并单独搜索班级。

（2）班主任仅可查看本班级统计数据。
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（4）详情页面展示学生账号、姓名、班级、账号状态、最后操作时间。已

经完成全部学习和考试的账号显示“已完成”，完成全部或部分学习内容尚

未完成考试的账号显示“缺考”，当前时间保持登录状态的账号显示“学习

中”，从未登录过或登录后未进行任何学习考试操作的账号显示“未登录”。

注意：每日凌晨更新前一天的数据变动，前一日学校无学生答题则不更新。

所有数据均可下载。当前活动数据可在线查看，历史数据仅可下载，无法在

线查看。

五、 个人信息管理

为了账号及信息安全，建议用户定期更新密码，用户可通过【个人信息】-

【修改密码】进行密码更换。

六、 问题及咨询

（1） 可通过【问题反馈】发送站内信进行提问，工作人员将在三个工作日

内通过站内信进行回复。

（2） 【消息中心】首页展示提问回复以及普法网活动通知。
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